HUONG DAN GHI VA MA CAC THONG SO HO SO, BENH AN

I. HUONG DAN CHUNG:

1. Trang mot:

Goc trai:

- Dbi v6i bénh vien, vién truc thude BO Y té s& in dong chit Bo Y té.

- Pdi v6i bénh vién tinh, thanh phd, quin, huyén thudc S¢ Y té s& in dong chit S& Y té. bénh vién
nganh s€ m dong chir nganh cha quan.

Goc phai:

- S lyu tri¥: o s6 bénh 4n ra vién clia ngudi bénh tir ngdy 01/01 cho dén 31/12 trong ndm do phong
K¢ hoach tong hop cap.

- M3 Y té toan qubc (Ma YT) gdbm 14 ky tu:

+ 3 ky tu dau ]d ma tinh, thanh phd, vi du thanh phé Ha Noi d 101 (xem phu luc: danh muc hanh
chinh Viét Nam).

+ 3 ky tur thtr hai 3 mi bénh vién, vién (sb ndy do Bo Y té cap - xem phu hic).
+ 2 ky tu thir ba: Ma nam, vi du 2001: ghi 01

+ 6 ky tu 1a s& vao vién ctia ngudi bénh do phong Ké hoach tong hop cap cho ngudi bénh bang s tur
nhién. Vi du: nguoi bénh vao bénh Vien, vién 0 gio, ngay 1 thang 1 nim 2001 dwoc cip ma
000001, nguoi bénh vao thir hai dugce cap mi s6 000002... den hét 24 gio ngay 31 thang 12 nam
2001. Cung ldy cac ky tu nay ghi s6 vao vién cho céc phiéu gidy c6 dé muc "SO vao vién".

- Phan I - Hanh chinh: do bac sy hodc y ta truc khoa cap ciru, khoa khiam bénh ghi va bac sy hodc y
ta khoa di€u tri ghi bo sung.

- Phan II - Quan Iy ngudi bénh, Phan III - Chan do4n va Phan IV - Tinh trang ra vién do béac sy diéu
tri ghi; bac sy truong khoa thdm ngudi bénh trong qua trinh diéu tri ghi bo sung va xem hd so bénh
an lan cuoi, ky té€n trudc khi ndp bénh an vé phong K¢ hoach tong hop.

2. Trang 2, 3, 4: (riéng bénh an Mit ¢ 5 trang, TAm than co 6 trang).

- Phan A - Lam bénh 4n tai khoa va phan B - Tong két bénh an, do bac sy diéu tri ghi.
Yéu cau: Ghi chinh xéc, trung thuc, khach quan, khong téy x04, khong vict tt tuy tién.
II. HUONG DAN GHI CUA BENH AN:

1. Ho va tén: Ghi day du (viét chit in hoa c6 dau).

2. Sinh ngay: Yéu cau ghi diy du ngiy, thing va nam sinh (2 6 dau 1a ngy, 2 0 tiép la thing va 4 6
cudi 13 nim). Néu ngiy, thang c6 mdt con sO thi ghi s6 0 vao trude. Truong hop khong nhG ngay,
thang thi ghi nam sinh. Néu nguoi bénh khong nhé ngdy, thang, nim sinh ma chi nhd tudi thi ghi
tudi vao 2 6 tudi.

Gi6i: danh dau nhan (x) vao 6 tuong ng.

4. Nghé nghiép: Ghi r5 1dm nghé gi nhu cong nhin, can bd cong nhin vién chirc, nong dan, hoc sinh,
sinh vién (xem phu luc - ma nghé nghip).

5. Dan tdc: ghi 16 dan toc gi, ma dan tdc theo Uy ban dan tdc mién ndi, hién nay Vit Nam c6 54 dan
toc (xem phu luc - bang md dan toc cia UBDTMN).

6. Ngoai kieu: Néu 1a nguoi nude nao thi ghi t€n nuwdc dé (xem phu luc - ma mdt s6 nude).



10.
Ghi day du 13 ky tir vao gdm chit va s6 vao 5 6:

bia chi: Ghi day du sb nha, thon, phd, xd, phuong, huyén, thi tinh, thanh pho tryc thudc trung
wong. (thén, phé c6 noi con goi la lang, ban, budn, séc, dwong phd, ngé, hém, t6 dan pho).

Noi lam viéc: tén co quan, nha may, xi nghi¢p, hrc hrong vii trang...

Déi twong (ngudi bénh thude dbi twong ndo, danh dau nhan (x) vao 6 twong tng véi hinh thirc vién
phi).

Riéng:

Thu phi: ¢6 nghia 1 thu toan phan hodc mdt phan vién phi.

Mién ph1 c6 nghia [d nhiing nguoi benh co glay chiing nhan cua dia phuong thuoc dién ngheo
dugc mién phi hodc bénh vién giai quyét cho mién phi.

Khac: c6 nghia 13 ghi nhitng truong hop khong thu duoc cia ngudi bénh nhu bo trdn, lang thang
co nhd hodc dugc gidm vién phi...

S the BHYT:

O 1: Pbi tuong bao hiém va O 2: M tinh, thanh phé do BHYT Vi¢t Nam quy dmnh.
O 3: M huyén, quan, thi do BHYT tinh, thanh phd quy dinh.

O 4: Mi don vi dong BHYT do tinh, thanh phd quy dinh.

O 5: Thir tu trong danh sach ding ky BHYT cua don vi.

11.
12.

13.

14.

Ho tén, dia chi nguoi nha khi can bdo tin: ghi ddy dt nhe muc dia chi cta ngudi bénh.

Vao vién: Bao gdm vao bénh vién, vién co giwong bénh. Ghi day du gio, phit, ngdy, thing, nim
vao vién.

Tryuc tiép vao: Ngudi bénh vao truc tiép khoa nio thi danh diu nhan (x) vao 6 tuong tng.

Khoa diu tri: i néu nguoi bénh vao thing khoa didu tri ma khong qua khoa cép ctru, khoa kham
bénh.

Noi giéi thiéu: Noi ndo giéi thiéu ngudi bénh dén thi danh dau nhan (x) vao 6 twong Ung.

Riéng: - Khac: 3 do nguoi nhd, cong an, nhan dan... dua dén.

15.
16.
17.

18.
19.

Vao khoa: ghi 16 tén khoa hodc nha A, B...

Chuyén khoa: Ghi tén khoa chuyén dén.

Chuyén vién:

Tuyén trén: Nhitng bénh vién dugc quy dinh c6 kha nang chuyén mon cao hon so véi bénh vién s&
tai nhu bénh vién huyén Ién bénh vién tinh, thanh phd; bénh vién tinh, thanh phd 1€n bénh vién
trung wong.

Tuyén dudi: Ngudi bénh sau khi diéu tri da on dinh thiy can diéu tri tiép, thdy kha nang tuyén
dudi dam nhiém duoc thi duoc chuyén vé tuyen d6. Vi du nhu bénh vién trung vong vé bénh vién

tinh, thanh phd; bénh vién tinh, thanh phé vé& bénh vién huyén; hodc bénh vién trung wong chuyén
thang vé bénh vién huyén; bénh vién tinh, TP chuyén vé tram y té xa..

CK: Ia chuyén dén bénh vién chuyén khoa nhu bénh vién Nhi, San, Y hoc ¢ truyén, TMH, RHM,
Mit...

Ra vién: ghi du gio, ngay, thdng, nam
Tong sé/ ngiy diéu tri: Tinh tir ngdy ngudi bénh vao diéu tri dén ngdy ngudi bénh ra vién, chuyén
vién, chét ...



20.21.22: Chan doan n01 chuyén den, cap ciru, khoa kham bénh (KKB), khoa diéu tri: ghi tén bénh va
ma bénh 4 ky tu gdm chir va sb twong tng vao 6 (theo ICD 10).

- Ky tu thtr nht (chit cai): md chuong bénh.

- Ky tu thir hai (chit s6 thtr nhit): md nhom bénh.

- Ky tu thir ba (chir sb thir hai): ma tén bénh.

- Ky tr thtr tr (chir s6 thir ba) sau ddu chim () md chi tiét theo nguyén nhan hay tinh chat dic thu
ctia mot bénh.

23. Chan doan khi ra vién 1 chin doan khi ngudi bénh duoc ra vién duwa vao két ludn cua diéu tri
bénh chinh, bénh kém theo (n€u c6). Ghi ma bénh 4 ky tu theo ICD 10 theo thir ty trén.
Riéng ddi voi céc, bénh an thuc}c hé ngoai nhu: Ngoai khoa}, San lghoa, 7B6ng, Tqi-Mﬁi—HQng,
Rang-Ham-Mat, Mat thi trong chan doan bénh chinh ¢6 02 phan: - phan chan doan vé ton thuong
ctiia ban than bénh va phan vé chan doan nguyén nhan bén ngoai gdy ra bénh, hai phan nay déu ghi
4 ky tu theo ICD 10.

Vi du 01: ngudi bénh vao vién do bi gdy ¢é xwong dui do tai nan 6 t6.

S|{7(2]|0

Dong thir nhit ghi: gdy c¢é xwong dii, ma so:

Dong thtr hai ghi: do tai nan 6 t6, ma sé: Vi4|9]|6

Vi du 02: ngudi bénh vao vién do bi bong toan than, dé 3 do né v binh hoi nuwée séi.

T| 2| 1] 3

Dong thir nhat ghi: bong toan théin, dé 3, ma sb:

Dong thtr hai ghi: do hoi nude séi, ma sb w|3|[5]|1

Tai bién Ia nhitng rii ro trong didu tri do phia y t& giy ra cho ngudi bénh. Bién chirg 1 do ban than
qua trinh cta bénh gy ra. Neéu c6 thi danh dau nhan (x) vao 6 twong tmg. Néu khong thi bo trong. Tai
bién do nguyén nhan nao thi danh dau nhan (x) vao 6 twong Ung cta nguyén nhan do.

24. Két qua diéu tri: Can ctr vao két qua giai phiu bénh, danh dau nhan (x) vao 6 twong Ung.

25. G1a1 phau bénh (néu co): Can ctr vao két qua giai phau bénh , danh d4u nhin (x) vao 6 twong tng
vé két qua diéu tri.

26. Tinh hinh tr vong va thoi gian tr vong ké tir khi vao vién: can cir vao két luana cta kiém thao tir
vong va thoi diém tir vong, dénh diu nhan (x) vao 6 twong tng,

27. Nguyén nhan chinh tir vong: can cur vao bénh chinh dan dén tr vong, ghi tén bénh va ma 4 ky tu
gdm chit va sé theo ICD 10 trong tng vio 0.

28. Kham nghiém tr thi: Néu c6 dénh déu nhan (x) vao 6 twong tng, néu khong thi bo trong,

Ghi ch: Mot sb diém nho thay do6i tuy bénh an:

- Hau hét d 28 diém, riéng bénh an Nhi 26 diém: khong c6 diém Nghé nghiép, diém Noi Bm viéc.

- Bénh an Ngoai, Tai mii hong, Réng ham mat, Mit, Bong: 30 diém nho, thém tong sb ngay diéu tri

sau phau thut; tong sd lan phau thuat; Chin doan trudc va sau phau thuat; gio, ngay, phuong phap
phiu thuat/vd cam; bac sy phau thuat, bac sy gy mé (& trang cudi bénh an).

- Bénh 4n San, Phu khoa: giébng bénh 4n Ngoai, nhung khoéng c6 diém Gidi.



2.2. TRANG 2: Yéu cau nhirng théng tin, ddc diém can co trong qué trinh bénh 1y, bénh sir, thim
kham nguoi bénh dé phuc vu cho chan doan.

A. Bénh an:

L. Ly do vao vién: Ghi diém chinh khi ngudi nha, nguoi bénh béo khi vao vién kham, vao khoa ditu
tri, cap cuu ... trinh bay.

I1. Héi bénh:

1. Qua trinh bénh Iy: (c6 mdt s goi ¥ khi khai thac qua trinh méic va dién bién cia bénh, diéu tri cia
noi chuyén dén trudc khi vao vién).

2. Tién sir bénh:

- Ban than: (mdt sb goi v)

- Gia dinh: (m6t sb goi ¥)

3. Pic diém lién quan bénh: danh déu nhan (x) vao 6 twong tng. Néu khong thi bo trong.

I11. Kham bénh: "Mach, nhiét do, huyét dp, nhip tho, can nang" can duoc ghi tai bénh 4n diéu tri ndi
tr(, ngoai trGi va phiéu khiam bénh vao vién, gidy chuyén vién (theo mau).

1. Toan than: goi y va ghi nhitng diém chinh (tuy tirng loai bénh). Cac bénh an chuyén khoa nhu
biéu dudng-Phuc hoi chirc ning, Ung budu, Bong, Da liéu, Tai-Mii-Hong, Rang-Ham-Mat, Mat
c6 yéu cau dan anh hodc hinh vé dé minh hoa ton thwong vao hinh ve.

2. Céc co quan: Chi goi ¥ mot sd co quan thudng hay gip (tuy chuyén khoa sau).
2.3. Trang 3:

Nhitng théng tin vé tham khérg, x¢t nghi€ém can lAm sang, tom tat bénh an dé co chan doan, didu tri
tirc thoi va phuc vu cho viée chan doan xac dinh va diu tri tiép.

3. Cac xét nghiém can lAm sang can Bm: Ghi cac xét nghiém can lAm sang c‘én lam trong thoi gian
lam bénh 4n. Cac xét nghiém can lam sang khac phat sinh trong thoi gian diéu tri duoc ghi vao to
dicu tri.

4. Toém tit bénh an: Toém tit cac triéu chimg va hoi chimg trong thoi gian Bm bénh an.

B. Téng két bénh an:

3. Phuong phap diéu tri: Ghi cac phuong phap diéu tri di ap dung cho ngudi bénh.

4. Tinh trang ngudi bénh khi ra vién: ghi nhitng két qua diéu tri cu thé khi nguoi bénh ra vién.

Cudi trang c6 ban giao hd so, dém toan bd sb phiéu, gidy, phim anh, ghi sb hrong va ky giao nhan (ky

va ghi 1o ho tén).

III. HUONG DAN VE GHI VA MA BENH AN NGOAI KHOA, SAN KHOA, NHI KHOA VA

MOQT SO BENH AN KHAC:

Phan B: c6 mdt sb muc, can ¢ vao ciu hoi co 6 trong, néu co thi danh ddu nhan (x) vio 6 twong tng,

néu khong thi bo trong.

Phin III: Kham bénh:

D6i voi bénh an Nhi khoa, Phu khoa: & trang 2: 3.4 c6 qua trinh sinh trueéng: con thir miy.... tién thai

para, thir ty danh dau vao cac 6 trong néu co:

Tién Para:
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IV.

Sinh (S) 1a sinh du thang

Sém (S) Ia sinh thiéu thang

Séy, nao, hit (S) 1 tong sb sy, nao, hut trudc day

Sbng (S) 1a s6 con hién sbng

Bénh 4n Phy khoa: C6 bicu d6 chuyén da va chi so BISHOP c¢6 kém theo ban huéng dan ghi bicu
do chuyén da va tinh diém cho chi s6 BISHOP.

Bénh 4n Rang-Ham-Mat: trang 3 c6 hinh v& so d6 chit Y d phan loai khe ho' mdi vom (gach
chéo): 1 va 4: Moi; 2 va 5: Xuong 6 rang, 6: Cung ham; 7 va 8: VOm miéng cing; 9: Vom miéng
mem.

HUONG DAN VE SU DUNG BENH AN, GIAY, PHIEU, SO:

Tong s6 bénh an i 24 mau, trong d6 ¢6 3 bénh an chuyén khoa sau vé mét. Néu can thém bénh an
chuyén khoa sau, phai dugc sy dong y cia By trudong Bo Y té. ’Riéng bénh nhan ngoai tri c6 bénh
an ngoai tri chung va bénh an ding cho chuyén khoa nhu Mat, Tai-Mii-Hong, Rang-Ham-Mat.
Ngoai phieu kham bénh vao vién, c¢6 phi€u kham bénh vao vién dung riéng cho chuyén khoa nhu
Mat, Tai-Mui-Hong, Rang-Ham-Mat.

Han ché thiét ké cac mau bénh an chuyén khoa qua siu.

M&i bénh an phai c6 bia clirng bén ngoai c6 in sd giwdng cua khoa, dong thém gay dé dan cac tai
liéu theo trinh ty quy dinh tai diém c, muyc 2, phan 11, trang 133 - Quy ché chan doan benh, lam ho
so bénh an va ké don diéu tri cia Quy ché bénh vien ban hanh keém theo Quyét dinh s
1895/1997/BYT-QD ngay 19/09/1997 ctia Bo truong Bo Y te.

Trong hd so bénh an, miu gy, phiéu, s6 c6 thé didu chinh khoang cach, cac dong viét, thém
trang, nhung van phai dam bao ndi dung, kich thuéc chung di quy dinh.

Cac mau sb: tuy nhu cau thuc t& ctia bénh vién, vién ma cac loai s6 dong nhleu hay it trang do
bénh vién quy dinh cho phu hop va dugc lru trir theo quy dinh. Kich thude vé cac mau sb duoc
hudng dan & cudi trang.

S6 tong hop thudc hang ngay va ding dé cong con s6 thubc hing ngdy cta khoa dé finh tai khoa
Duoc.

Ky ho so bénh an:

Ky ding chirc danh quy dinh tai cac ho so bénh 4n, ghi ho tén.

Bénh an, mot so phiéu, g1éy ¢ tinh chit phap Iy do giam dbc ky: d6i voi bénh Vvién, vién, bénh

vién Piéu dudng-Phuc h01 chirc nang hang I, hang II thi gidm d6c ky hodc uy quyén cho ngudi ky
thay nhung phai c6 quyét dinh uy quyén ciia giam ddc.

Cac co s& bénh vien, vién tryc thudc Trung wong dé Bo Y té, cac bénh vién tinh, thanh phé, quan,
huyén de S& Y t€, cac nganh de Bo chu quan.

V. HUONG DAN VE CHU VIET TAT TRONG BENH AN, GIAY, PHIEU, SO:

Nhung chit viét tat trong hd so bénh 4n duwoc ghi truc tiép vao cac hang, dong chit ciia cc trang bénh
an, gidy, phiéu, s0.

AL Albumin MS Mau s6

BC Bach cau Nha HS Nha ho sinh
B.chirng Bién chimng N/do Nhiét do
BV Bénh vién NHS Nit ho sinh




BHYT Bao hiém y té N/khuan Nhiém khuan
BS Bac sy P Phd, bén phai
cC Cap ctru Phg Phuong
CP/méu Ché pham mau ph Phat
CMND Chirng minh nhan dan PTV Phau thut vién
CTC Co tr cung PT Phau thuat
PD Pi¢u dudng P/U Phan tng
DTBD Pao tao bdi dudng Q Quan
DPTr Diéu tri TC Tir cung
GPB Gii phau bénh SPK S6 dang ky
Gy Gray = 100rad (radiation) XN Xét nghiém
HA Huyét ap T.N.M + Tumor Khoi u budu

+ Node Hach

+ Metastasis Di can
HC Hong cau Tx Thi xa
HST Huyét sac t6 T Bén trai
Hb Hemoglobulin T.binh Trung binh
HT Huyét thanh TT Thir tur
KH Ké hoach UBND Uy ban nhan dan
KKB Khoa kham bénh YT (PD) Y ta (dicu dudng)
KSV Ky sinh vat YT Y ta
MavYT Miy té
MT Mat trai
MP Mat phai

VI. HUONG DAN VE KICH THUOC VA MAU GIAY IN:

a. Kich thwéec:

Bénh 4n, gidy phiéu va s6 in thong nhat kho gidy chudn: A2, A3, A4, AS.

Kho giay Cach thire Kich thwée
A0 Kho gidy 16n nhat 841 x 1189 mm
Al Gap doi tir A0 594 x 841 mm
A2 Gap doi tir Al 420 x 594 mm
A3 Gap doi tir A2 297 x 420 mm
A4 (kho gidy danh may) Gap doi tir A3 210 x 297 mm
A5 Gap doi tir A4 148 x 210 mm
A6 Gap doi tir A5 105 x 148 mm




b. Hwéng din vé mau gidy in:
Hau hét cac miu duoc in chit mau den tren gidy tring, riéng cac phiéu xét nghiém:
¢ Huyét hoc: gidy trang, chir mau do

¢ Hoa sinh: gidy trang, chir miu xanh nudc bién

¢ Visinh: gidy tring, chit miu vang dam.



